
ÇAYELİ AHMET HAMDİ İSHAKOĞLU MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

HİZMET STANDARTLARI 
S

IR
A

 N
O

 

 

HİZMET ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

( EN GEÇ) 

 

1 

 

Öğrenci Kayıt İşlemleri 

 

- 

Yerleştirme 

Kılavuzunda 

açıklanan zaman 

dilimine göre 

2 Dal Başvurusu ve Kayıt Dal tercih ve ön kayıt formu 30 dakika 

3 Mezuniyet veya Öğrenim Durum Belgesi 

İşlemleri 

Dilekçe 1 gün 

4 Öğrenci Belgesi Sözlü başvuru veya vekâletname 10 dakika 

5 Öğrenci Nakil İşlemleri Dilekçe 10 dakika 

6 Diploma Sözlü başvuru veya vekâletname 1 ay  

7 İş Yeri Açma Belgesi Sözlü başvuru veya vekâletname 1 ay  

8 Şikâyet ve Talep İşlemleri Dilekçe 30 dakika 

9 Üniversite Sınavlarına Başvuru İşlemleri Başvuru formu 30 dakika 

10 Öğrenci İzin İşlemleri Dilekçe 10 dakika 

 

11 

 

Öğrenci Burs İşlemleri 

-Öğrenci bursluluk müracaat formu  

-Veli gelir belgesi  

-Nüfus kayıt örneği 

 

30 dakika 

 

12 

 

İşletmelerde Mesleki Eğitim 

-Staj dosyası  

-Nüfus cüzdanı fotokopisi  

-Veli izin dilekçesi  

-İşletmelerde Mesleki Eğitim dosyası 

-Güncellenmiş iletişim bilgileri 

 

 

30 dakika 

 

 

 

13 

 

 

 

Parasız Yatılılık ve Bursluluğa Kayıt ve 

Kabul 

-Parasız yatılılık ve bursluluk sınavını 

 kazandığına dair sınav sonuç belgesi 

-Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren    

 beyanname 

-Sınavın yapıldığı ders yılında tasdikname  

  ile  uzaklaştırma veya daha ağır bir ceza   

  almadığını ve sınıfını geçtiğini gösteren   

  belge 

-Öğretmen çocukları için, anne veya  

  babasının öğretmen olduğuna dair belge 

 

 

 

1 gün 

 

 

 

14 

 

 

 

Açık Deniz Staj Değerlendirme İşlemleri 

-Dilekçe 

-Diploma fotokopisi 

-Liman giriş çıkış evrakları 

-Hizmet belgeleri 

-Pasaport 

-Gemi adamı cüzdanı 

-Kimlik 

-1 adet fotoğraf 

 

7 gün  

(eylül, aralık, şubat 

ve mayıs aylarının 

son haftasında 

 kurulan 

komisyonlarca 

değerlendirilecektir.) 

  



15 

 

Sorumluluk Sınavları 

 

-Öğrenci belgesi 

-Transkript 
1 gün içinde 

16 

 

Yaz Stajı Değerlendirme İşlemleri 

 

-Defter  

-Transkript 

-Staj yapmak istenen kurumun imzası 

-Veli izin dilekçesi 

7 gün 

(eğitim-öğretimin 

başladığı ilk hafta) 

17 Geçici mezuniyet belgesi Dilekçe 1 gün 

18 Askerlik durum belgesi Dilekçe 1 gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.  

Müracaat Yeri: Çayeli Ahmet Hamdi İshakoğlu Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü  

Adres : Eskipazar Mahallesi Ahmet Keçeli Sokak No: 10 Çayeli/Rize  Tel: (0464) 5323300  

Faks : (0464) 5327784 e-Posta : 966956@meb.k12.tr web: cayelidenizcilik.meb.k12.tr 

mailto:966956@meb.k12.tr

